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ZAPOMOGA 2018/2019

— instrukcja wypelniania wniosku

Lipiec 2018



Drodzy Studenci,

ponizej zostala przedstawiona instrukcja wypelniania ,.krok po kroku” wniosku
o przyznanie zapomogi w uczelnianym systemie USOS-web.

Przed zalogowaniem upewnij sie, ze posiadasz:

e aktualne haslo do systemu,
¢ dokumenty na podstawie, ktorych bedziesz wypelnial wniosek,
e numer konta bankowego, na ktory przyznana zapomoga bedzie wyplacona.

Pamietaj, ze o zapomoge z jednego tytulu mozesz zlozy¢ wniosek tylko jeden raz
w danym semestrze.

Zapoznaj si¢ z informacjami dotyczacymi zapomogi w INTRANECIE w zakladce
STYPENDIA - ZAPOMOGA




Po zalogowaniu si¢ do uczelnianego systemu USOS-web nalezy wybra¢ zakladke
DLA STUDNETOW

S USOSweb

AKTUALNOSCI < )G 3 DLA STUDENTOW DLA W DLA KICH ADMINISTRACJA

DOKUMENTY
D strona gléwna

ostatnia migracja danych: ok. 2 godziny temu ostatnia modyfikacja tego dokumentu: 144 dni temu

Wyzsza Szkota Prawa we Wroctawiu

KALENDARZ REJESTRACII

KONTAKT

W pierwszej kolejnosci przed przystapieniem do wypelniania wniosku, nalezy upewnié
sie czy numer rachunku bankowego, na ktory bedzie wyplacona zapomoga jest aktualny.
Jezeli numer rachunku bankowego nie jest wprowadzony, nalezy z lewej strony wybrac
zakladke STYPENDIA — KONTO BANKOWE STUDENTA i wypeli¢ wymagane pola, w
przeciwnym wypadku wypeklienie wniosku nie bedzie mozliwe

LS USOSth

DLA STUDENTOW ! MODULY

WPROWADZENIE Konto w banku krajowym w walucie PLN

REJESTRACIA

b kalend

4 kz;:fkarz Na tej stronie mozesz sprawdzic i ewentualnie dopisa€ lub skorygowa¢ numer Twojego konta bankowego, na ktdre uczelnia bedzie

/ whptacac pienigdze (np. stypendia).
B na przedmioty

B na egzaminy Twoje konto bankowe:
B bezposrednia do grup
B preferencje grup

usun konfo

MOIJE STUDIA
iz Podaj nazwe | numer Twojego konta bankowego:
B oceny
B podpiecia Nazwa konta: [
B POL-on

E Numer konta:
b decyzje
B zaliczenia etapow Waluta konta: PLN
B grupy dziekariskie
B rankingi Nazwa banku:

g | zeorsz 2wy |
B oswiadczenia

b stypendia
B przyznane stypendia

b konto bankowe Dostepne operacje dla konta bankowego:
studenta * dodanie konta bankowego
= * zmiana konta bankowego
B ankiety

= usuniecie konta bankowego
b ptatnosci

B dyplomy



Wybierz z menu zakladke DLA WSZYSTKICH - WNIOSKI

LS USOS web

UDENTOW DLA P DLA WSZYSTKICH
L | |
INDEKS
ZDIJECIE DO LEGITYMACI S Zdjecie do legitymacji = Wybory
Tutaj mozesz ¢ swoje zdjecie. Bedzie = Yo Oddaj swéj gtos w internetowych
WYBORY / ono uzyte m.in. do wyrobienia Twojej b3 wyborach, sprawdzZ wyniki tur
legitymacji. wyborczych...
OBIEGOWKI
WNIOSKI
b lista wnioskow 5 . .
§ lists pisr \ Obiegowki Whnioski o _
dministracyjnych === Wypetniaj, wydawaij, badZ sprawdz status Sktadaj wnioski, wypelniaj oswiadczenia,
2 yjny: —p T Lo B - N przegladaj ztozone wnioski | zapoznaj sie z
Twoich obiegdwek... § —
\ — decyzjami koordynatordw.
KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI
\ Koordynowanie wnioskami

Strona dla pracownikow uczestniczacych w
rozpatrywaniu wnioskéw studenckich.




Po wejsciu w zakladke WNIOSKI wyswietlone beda wszystkie wnioski jakie bedziesz
mogl zlozy¢.

W pierwszej polowie ekranu wySwietlone sg wszystkie wnioski, ktore zlozyles/as lub
jestes w trakcie ich wypelniania.

W drugiej polowie ekranu wyswietlone sa wnioski, ktore mozesz zlozy¢ wraz
z informacjami na ich temat.

Nazwa — informacja o rodzaju wniosku
Tury — zakres dat, w ktorych mozesz zlozy¢ wniosek
Organizator — nazwa wydzialu, w ramach, ktorego skladasz wniosek

Cykl — rok akademicki

Po wyborze odpowiedniego wniosku klikamy ,,zacznij wypeliaé¢”

LS USOS\.MQI‘\

AKTUALMOSCI KATALOG MO) USOSWER DLA STUDENTOW DLA PRACOW N DLA WSZYSTKICH ADMINISTRACIA

INDEKS . . ’
Lista wnioskow

ZDJECIE DO LEGITYMACH
WYBORY |@

OBIEGOWKI

Zadanie zostato wykonane.

WNIOSKI] Na tej stronie znajdziesz wszystkie wnioski, ktdre dotycza Twoich jednostek i programow studidw.

B Bota whioskéw =Wypetniajgc Oswiadczenie o dochodach PAMIETA] zeby wypetnic WNIOSEK O STYPENDIUM SOCIALNE.

B lista pism
administracyjnych

Whioski, ktdre zaczgte$ wypetniac. H

KOORDYNOWANIE Nazwa Stan Tury Organizator Cykl
WHNIOSKAMI
kontynuuj wypetnianie
w trakdie, tura bez Wydziat Rok akademicki ]
=3 Wniosek o zapomoge Wypetniany kofica [inne tury - rezvid] ~ Zarzadzania i 2017/2018 usuf
ad 2017-05-19 00:00:00 Logistyki stypendia drukuj &

szczegdty B

\Whioski, ktére mozna ztozy¢ w Twoich jednostkach. H

Nazwa Tury Organizator Cykl
Oéwiadcznie o dochodach - w trakde, tura be;]koﬁca Lrziien;= Wydziat Rok akademicki informacje o wniosku
~%» zat. do wniosku o dla k lr:mm h osdb Zarzadzania i 2017/2018 e elnind
stypendium socjalne onkretnych osdl Logistyki stypendia zacznij wypetniac 3]
od 2017-05-18 00:00:00
Wniosek o stypendium w trakde, tura b?_z kofica [inne tury - Wydziat Rok akademicki inf ) S
=% Rektora dla najlepszych rezin] . Zarzadzania i 2017/2018 fmermacje o whnios l{D
studentdw dla konkretnych oséb G Sy zacznij wypetniad (3
od 2017-05-18 00:00:00 09 P
w trakdie, tura bez kofica [inne tury - Wydziat il
: ; < ydzia Rok akademicki ; ) ;
Whniosek o stypendium rozwif] o informacje o wniosku [
= socjalne dla konkretnych oséb e OB zacznij wypetniac

ad 2017-09-13 00:00:00 Logistyki stypendia



Na kazdym ekranie znajduje si¢ informacja co dany ekran przedstawia.

W kazdej chwili wypelniania wniosku mozesz:

e wrocic¢ do szczegélow wypelmianego wniosku,
e wroci¢ do poprzedniej strony,
e sprawdzi¢ poprawnos$¢ wprowadzanych danych.

Wszystkie te czynnosci mozliwe sa za pomoc3a przyciskow nawigacyjnych, ktore znajduja
sie zarowno na gorze jak i na dole kazdego ekranu.

Ekran o

Ekran przedstawia informacje na temat ukonczonych do tej pory kierunkow studiéow
zakonczonych obrong pracy dyplomowej. Jezeli nie ukonczyles/as dotychczas studiéw
zaznacz ,,nie”, jezeli natomiast ukonczyles/as zaznaczy¢ nalezy ,,tak” i wypeklnic¢ dane.

WPROWADZENIE
Ekran 0
REJESTRACIA L. s : .
B kalendarz wrdé do szczegdtdw wypetnianego wniosku
D koszyk Lo | oz [ ons |

B na przedmioty

b bezposrednia do grup

b preferencje grup

B na egzaminy Drogi Studencie, droga Studentko! W nastepnych krokach zostang zweryfikowane Twoje uprawnienia do otrzymywania stypendium. W
tym celu nalezy sprawdzi€ i uzupetnig, jesli to konieczne, informacje wyswietlone przez USOSweb. W razie watpliwosci czy problemdw

kontaktuj sie z sekretariatemn/dziekanatem jednostki prowadzace]j kierunek studidw, na ktérym wnioskujesz o Swiadczenie.
MOJE STUDIA

b sprawdziany
b oceny
B podpiecia Czy ukoniczytes juz jakies studia?
b POL-on
b decyzje -
b zaliczenia etapow @ TAK
b grupy dziekanskie
b rankingi
B wnioski
B lista wnioskow
b Wniosek o Lp. Kierunek Rodzaj Status Data rozpoczecia  Data ukonczenia/skreslenia
ZAPOMOOE i (e e R B s
B Wypetniany 1

b Ekran 0
b oswiadczenia
b stypendia i ; ) ;

g Datg ukoriczenia studidw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego, w przypadku kierunkdw lekarskiego, lekarsko-dentystycznego i
b ankiety - o ) = ; ) . S

weterynarii — data ztozenia ostatniego wymaganego planem studiéw egzaminu, a w przypadku kierunku farmacja — data zaliczenia

ostatniej, przewidzianej w planie studidw praktyki (ustawa — Prawo o szkolnictwie wyzszym: art. 167 ust. 2).

Twoje kierunki studiéw w uczelni:

b ptatnosci
b dyplomy

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukoriczonych kierunkach
Kierunek Poziom Status Okres trwania

) Pierwszy stopief
- ) - W trakce VEl TR =
(' Drugi stopieri

I I
© = o~
Jednolite ) Skreslony e

Data koricowa:

B —

magisterskie

Trzeci stopieri




Ekran 1

Po zaznaczeniu aktualnego programu studiow przechodzimy do ekranu 2 ,,dalej”

S USOSweb

DLA STUDENTOW LA MODUEY DOD

WPROWADZENIE E kra n 1
REJESTRACIA wrdé do szczegdtéw wypetnianego whicsku
b kalendarz

b koszyk m =

D na przedmioty

P na egzaminy Ponizej znajdujs sie Twoje aktualne programy studidw. Zaznacz ten, w ramach ktdrego choesz ztozyd whiosek:
D bezpoirednia do grup
b preferenge grup

© (B-WDLDZ) Transport, stacjonarne, pierwszy stopief

MOIE STUDIA
B sprawdziany
B oceny

B podpiecia

B PCL-on e
e [ uiro |

B zaliczenia etapdw

Ma liscie znajduja sig wszystkie programy, na ktdrych student ma status akiualnego studenta. Jesli brakuje jakiegos programu skontakiuj
sig z sekretariatern/dziskanatern obstugujacym tok studidw w swoje] jednostce,

Jezeli wybér kierunku jest niemozliwy i wyswietlit sie komunikat ,brak kierunkéw, na ktérych mozesz
zarejestrowac wniosek” oznacza to, ze nie jeste$ wpisana/wpisany na biezgcy semestr w roku akademickim
2018/2019, nalezy w takim wypadku skontaktowac sie z dziekanatem.

Kiedy moze wys$wietla¢ sie taki komunikat?

np. nie rozliczyle$/a$ poprzedniego semestru, masz sesje poprawkowa

S USOSweb

SWEE | DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

INDEKS

Ekran 1
wrdc do pierwszej strony wniosku

WYBORY = X B

OBIEGOWKI

ZDJECIE DO LEGITYMAC

Whniosek mozna ztozy€ tylke na tych kierunkach, na ktérych masz prawo otrzymywac stypendia, tzn. spetniasz warunki okreslone w art.
WNIOSKI 184 ust. 5 ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym. W USOSweb sprawdza sie posiadanie tytutdw licencjata, magistra lub réwnorzednych
oraz czy nie ztozono juz wniosku na danym kierunku. Jesli prawo do otrzymywania stypendidw wygasto z powodu uptywu 3 lat, zostanie

st awnioskow to zweryfikowane dopiero przy rozpatrywaniu wniosku.

b Whniosek o stypendium
rektora dla najlepszych
studentow

B Wypekiany g
b Ekran 1 Brak kierunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowac wniosek.

KOORDYNOWANIE

LEAAr Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powdd

1 Transport, stacjonarne, pierwszy stopieri  Nie zostates zapisany na etap w trwajacym cyklu dydaktycznym.

[ woc | seavoz ] oaies |



Ekran 2

Ekran przedstawia wszystkie dane osobowe (pobrane z systemu USOS)

Nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ ich poprawnosé. Jezeli ktérakolwiek z danych ulegta zmianie nalezy
bezzwlocznie skontaktowaé sie z dziekanatem w celu uaktualnienia danych. Dalsze wypelnianie
wniosku bedzie mozliwe po migracji danych z USOS (migracja danych odbywa sie 2 razy w ciggu doby
0 godzinie 8:00 oraz 18:00)

Na tym ekranie mozna réwniez zmieni¢ lub doda¢ numer konta bankowego, na ktory bedzie wyplacona
zapomoga.

LS USOS\Mmh

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWMNIKOW DLA WSZYSTKICH ADMIMISTRACIA

INDEKS B
Whiosek o zapomoge

ZDIJECIE DO LEGITYMACI

WYBORY

OBIEGOWKI

WNIOSKI
D lista wnioskow
b Whniosek o zapomoge
- Ekran 2
b lista pism
administracyjnych

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

Ekran 2

wrdc do pierwsze] strony wniosku

s | serawoz | o |

Zweryfikuj swoje dane osobowe. Jezeli sg nieaktualne, zgtos to w Dziekanacie .
Na wniosku sg umieszczone dane pochodzgee z USOS.
Dane uaktualnione w Dziekanacie pojawig sie w USOSwebie po migracii.

Dane osobowe

Mumer PESEL

Adres do korespondencji
Adres zameldowania

Adres email

Numer telefonu komdrkowego

Numer telefonu stacjonarnego

zmien (3]

Dane programu studidw

Numer konta

Whriosek sktadasz na programie studidw
Wydrukowany i podpisany wnicszk, oéwiadczenia oraz wszystkie dokumenty bedace zalzcrnikami do wniosku nalesy
Hozye w Dziske Stypendidw Studentdw do 20 padziernika 2017 roku.

Aktualny etap studidw
Jeiehi jestes na innym roku niz wskazany lub nie masz aktywnego etapu, prosimy o niszwlocne zghoszenie sie do
doiskanatu,

Zarzadzanie, niestacjonarne, drugi stopien (2
lata) L

Trzeci semestr Zarzadzania (3 sem) (semestr
Zimowy 2017/ 2018)




Ekran 3

Jezeli wszystko sie zgadza przechodzimy do ekranu 3, ktéry zawiera

e informacje na temat zapomogi i warunkow jakie trzeba spelic¢ aby zapomoge otrzymac
¢ link do regulacji prawnych oraz regulaminu stypendialnego

e okno gdzie nalezy wpisa¢ kwote zapomogi o jaka wnioskujesz

e wybor powodu z jakiego wnioskujesz o zapomoge

e uzasadnienie — pole wymagane

KATALOG | MAJ U B DLA STUDENTOW MODUE

WPROWADZENIE Ekran 3
REJESTRACIA wrd€ do pierwszej strony wniosku
b kalendarz

D koszyk m m

D na przedmioty

B na egzaminy Zapoznaj sie z przepisami regulujacymi zasady przyznawania pomocy materialnej i sprawdz, czy mozesz sie ubiegac o przyznanie zapomogi losowe]j
D bezposrednia do grup
D preferencje grup Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania Swiadczen pomocy materialne] dla studentéw UTH im. H. Chodkowskiej w Warszawie
Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzZszym (tekst ujednolicony)
INFORMACIA:
MOIJE STUDIA
D sprawdziany Zapomoga jest forma doraznej, bezzwrotnej pomocy, przyznawanej na wniosek studenta, kidry:
b oceny 1. z przyczyn losowych
D podpiecia 2. przejéciowo
b POL-on 3. znalazt sie w trudnej sytuacji materialnej.
B decyzje
B zaliczenia etapow W celu przyznania zapomogi niezbedne jest spetnienie facznie wszystkich trzech wymienionych kryteridw.
D grupy dziekanskie Z tytufu tego samego zdarzenia student moze otrzymac tylko jedng zapomoge.
D rankingi
B wnioski Prosze o przyznanie zapomogi w wysokosd
D lista wnioskow 2
b Whniosek o
Zapomoge z powodu:
B Wypetniany
P Ekran 3 | $mierci czlonka rodziny (rodzic, opiekun, rodzeristwo, dziecko)
b oswmdc_zema 0 kradziezy mienia o wysokiej wartosci
b stypendia
b ankiety | szkdd powstatych w wyniku wypadku komunikacyjnego
QDo [ szkdd powstatych w wyniku powodzi
B dyplomy
O szkdd powstatych w wyniku podtopienia
[ szkad powstatych w wyniku huraganu
] szkdd powstatych w wyniku pozaru
[ przewlekiej choroby studenta lub cztonka rodziny
| choroby nowotworowej studenta lub cztonka rodziny
| choroby psychicznej studenta lub cztonka rodziny
[ choroby lub urazu powodujgcego koniecznosc dtugotrwatej rehabilitacji studenta lub cztonka rodziny
inne (wpisz powdd
& (wpisz powdd)

Uzasadnienie




Ekran 4

Po przejsciu do ekranu 4 nalezy wypisa¢ wszystkie zalaczniki potwierdzajace zaistnienie zdarzenia
losowego

LS USOS\_MP[‘)

WPROWADZENIE

REJESTRACIA

e v v v v

kalendarz

koszyk

na przedmioty

na egzaminy
bezposrednia do grup
preferencje grup

MOIJE STUDIA

b
b
b
b
B
B
b
b
b

b
b
b
B
b

sprawdziany
oceny
podpiecia
POL-on
decyzje
zaliczenia etapow
grupy dziekanskie
rankingi
whnioski
B lista wnioskow
B Whiosek o
zapomoge
B Wypetniany
D Ekran 4
oswiadczenia
stypendia
ankiety
platnosci
dyplomy

Ekran 4
wrd€ do pierwszej strony wniosku

=)

INFORMACIA. Art. 211.

1. Za naruszenie przepiséw obowigzujgcych w uczelni oraz za czyny uchybiajace godnosd studenta student ponosi odpowiedzialnos¢
dyscyplinarng przed komisjg dyscyplinarng albo przed sgdem kolezenskim samorzadu studenckiego.
2. Za ten sam czyn student nie moze by¢ ukarany jednoczesnie przez sad kolezeriski i komisje dyscyplinarna.

Wiem o odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo z art. 286 Kodeksu karnego - "Kto, w celu osiggniecia korzysci majatkowej, doprowadza inng
osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wiasnym lub cudzym mieniem za pomocy wprowadzema jej w biad albo wyzyskama btedu lub
niezdolnosci do nalezytego pojmowania przedsiebranego dziatani dlega karze poz Inosci od 6 ecy do lat 8" - (Dz. U.
Z 1997r. nr B8, poz. 553 z pdzn. zm.) oraz o odpowiedzialnosci dchylename] z art. 211 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz.
572, z péZn. zm.) oswiadczam, ze przedstawione we wniosku informacje oraz dotaczona do wniosku dokumentacja sg kompletne 1 zgodne ze stanem
faktycznym;

Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania swiadczen pomocy materialnej dla studentdw UTH im. H. Chodkowskiej w
Warszawie
Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst ujednaolicony)

Zaswiadczenia potwierdzajgce zdarzenie losowe [l
Zaswiadczenia
ZASWIADCZENIE 1

i}
-
ZASWIADCZENIE 2| -
"
-




Ekran 5

Po przejsciu do ekranu 5 nalezy:

1. sprawdzi¢ poprawno$¢ wszystkich danych za pomocg przycisku nawigacyjnego ,,sprawdz”,
2. zobaczy¢ podglad wniosku,

UWAGA!!!!

PODGLAD WNIOSKU W FORMACIE PDF ZAWIERA ZNAK WODNY ,,NIEZATWIERDZONE” taki
wniosek nie zostanie przyjety!!!

Whiosek, ktory chceesz ztozy¢ nalezy wydrukowac dopiero po kliknieciu ,,zarejestruj”

3. Zarejestrowac wniosek — zarejestrowanego wniosku nie mozna juz modyfikowaé, jezeli jednak
wiesz, ze zarejestrowale$/as wniosek z bledami zglo$ ten fakt mailowo:
stypendia@prawowroclaw.edu.pl

DLA WSZYSTKICH ADMIMISTRACIA

INDEKS

Ekran 5

ZDIJECIE DO LEGITYMACI

wrié do pierwszej strony wniosku
WYBORY [ ini¢ | smavoz | S

OBIEGOWKI

Wniosek jest gotowy do zatwierdzenia.
WNIOSKI Sprawdz popr SC wypehnieni josku i nacisnij przycisk ZAREJIETRLUT na dole strony, jesli wniosek nie zawiera bteddw i na
pewno chcesz go ztozyc.
Ztozonego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

D lista wnioskow
b Wniosek o zapomoge

B Wypetniany Jedli chcesz poprawié wniosek, nacinij przycisk WROC
b Ekran 5

KOORDYNOWANIE Wydrukowany wniosek, oswiadczenia oraz wszystkie dokumenty bedace zatacznikami do wniosku nalezy ztozyc w Dziale Stypendiow
WNIOSKAMI Studentdws do 20 paZdziernika 2016 roku.

l:obacz podglad wniosku B I

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oswiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

Po zarejestrowaniu wniosku przejdziesz do ekranu gdzie znajduja sie wszystkie informacje
na jego temat.

UWAGA!!!!
ZAREJESTROWANIE WNIOSKU W USOS-web NIE WYSTARCZY!!!

WNIOSEK NALEZY WYDRUKOWAC, PODPISAC 1 ZEOZYC WRAZ Z ZALACZNIKAMI
DO KOMISJI STYPENDIALNEJ.



L USOSweb

DLA STUDENTOW

WPROWADZENIE

REJESTRACIA
b kalendarz

B koszyk

B na przedmioty
B na egzaminy

B bezposrednia do grup
B preferencje grup

Informacje o wypetnianym whniosku

wro¢ do szczegdtdw wniosku

drukuj &

Typ wniosku

Nazwa

Organizator

Whniosek o zapomoge

Wydziat InZynieryjny

MOJE STUDIA

B sprawdziany Cykl dydaktyczny  Rok akademicki 2015/2016 stypendia

B oceny Opis Whniosek o zapomoge

B podpiecia

B POL—qn Stan wniosku

B decyzje
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b Ii!anzyl;gl' Opis Whniosek jest ztozony, czeka na weryfikacje. Nie mozna go juz modyfikowad. Koordynator sprawdzi jego poprawnosc.
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szkdéd powstatych w wyniku huraganu
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Inne
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P kalendarz
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P grupy dziekariskie lisekieaioss Zozony 2 015-05-05  InZynieryjny 2015’{20_16 szczegdty 3]
2 stypendia
b rankingi
B wnioski
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B ankie ; icki
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S Whniosek o stypendium dla kzit::ﬁ:;:osdb Wy.rdz:lal ) Semestr zimowy B szczegéh.: =
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koficzona - Rok akademicki .
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