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PRZEPISY OGOLNE

§1.

1. Niniejszy Regulamin praktyk zawodowych w Wyzszej Szkole Prawa z siedzibg we

Wroclawiu, zwany dalej Regulaminem, okresla organizacje 1 tok praktyk oraz zwiazane z

nimi prawa i obowigzki.

2. Podstawa prawng studenckich praktyk zawodowych jest Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. —

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668), Regulamin Studiéw

WSP oraz plany studiéw i programy ksztalcenia.

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do praktyk odbywanych

w ramach programu Erasmus +.

§ 2.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja;:

)
2)

»WSP”,  Uczelnia” — Wyzsza Szkota Prawa,
,»Organizator praktyk” — jednostka przyjmujaca studenta w celu odbycia praktyki.

§ 3.

Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

)
2)

3)
4)

5
0)
7)
8)

poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach oraz jej praktyczne zastosowanie,
ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przyszlej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow,
prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do samodzielnosci i
odpowiedzialno$ci za powierzone mu zadania, itp.,

wieloaspektowe zapoznanie si¢ z profilem dzialania jednostki przyjmujacej studenta na
praktyke,

umiejetnos¢ integrowania posiadanej wiedzy teoretycznej z praktyka zycia spoleczno-
gospodarczego,

rozwijanie samodzielnego dziatania studenta,

poznanie standardow specyfiki pracy w danym srodowisku zawodowym,

zdobywanie doswiadczen pomocnych przy wyborze drogi zawodowej,

zebranie do$wiadczen i materialéw pomocnych przy pisaniu pracy dyplomowe;.



Organizacja praktyk zawodowych

§4.

1. Nadzér organizacyjny 1 dydaktyczny nad przebiegiem studenckich praktyk zawodowych
sprawuje Opiekun praktyk, ktérym jest Dziekan lub powolany przez niego nauczyciel
akademicki.

2. Opiekun praktyk, jako przedstawiciel Uczelni, jest przelozonym studentéw odbywajacych
praktyki; odpowiada za realizacj¢ praktyk zgodnie z jej celami i ustalonym programem;
upowazniony jest do zaliczania praktyk, a takze, wspdlnie z Organizatorem praktyk, do
rozstrzygania spraw zwiazanych z przebiegiem praktyk.

3. Praktyki zawodowe odbywaja si¢ w terminie wskazanym przez Uczelni¢. Minimalny czas
trwania praktyki w ramach programu Erasmus + wynosi 2 miesigce.

4. Organizacja studenckich praktyk zawodowych, ze strony Uczelni, zajmuje si¢ Akademickie
Biuro Karier. Miejsce odbywania praktyki wskazywane jest przez Uczelnie.

5. Praktyka moze by¢ odbywana w wybranym przez studenta podmiocie gospodarczym lub
instytucji (w kraju lub za granica), ktorej profil dzialania umozliwia studentowi
zrealizowanie celéw opisanych w § 3 oraz osiggniecie efektéw ksztalcenia okreslonych dla
praktyk zawodowych w programie ksztalcenia danego kierunku.

6. Podstawa odbywania studenckiej praktyki zawodowej jest porozumienie lub umowa
o wspolpracy w realizacji studenckich praktyk zawodowych zawarte pomigdzy Uczelnig
a Organizatorem praktyki oraz imienne skierowanie wystawione dla studenta odbywajacego
praktyke. Porozumienie podpisywane jest w przypadku jednorazowej organizacji praktyk,
a umowa dotyczy dlugotrwalej wspolpracy w tym zakresie.

7. Podpisywanie porozumien i uméw pomiedzy Uczelnia a Organizatorem praktyki oraz
imiennych skierowan odbywa si¢ za posrednictwem Akademickiego Biura Karier.

8. Porozumienie lub umowa moga by¢ dostosowane do wymagan Organizatora praktyk.
Wzoér porozumienia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, wzér umowy —
Zaltacznik nr 2, a wzér skierowania — Zatacznik nr 3.

9. Na czas odbywania praktyki, student powinien posiada¢ ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczedliwych wypadkow i odpowiedzialnosci cywilnej.

10. Pos$wiadczenie realizacji studenckich praktyk zawodowych odbywa sie w Dzienniku
praktyk. Wzor Dziennika praktyk stanowi Zaltacznik nr 4 do Regulaminu.

11. Student ma prawo do odbycia praktyki niewynikajacej z planu studiéw (w formie praktyki
dodatkowej) — nie wplywa to jednak na proces zaliczania badZ niezaliczania kolejnych
semestrow studidw. Na wniosek studenta informacja o odbyciu praktyki moze by¢ wpisana
do suplementu do dyplomu. W takim przypadku student zobowigzany jest przekaza¢ do
dziekanatu zaswiadczenie o odbyciu praktyki w danej instytucji (z wymiarem czasu trwania
praktyki) w ciagu 14 dni od daty jej zakonczenia.

§ 5.
Zalozenia i program studenckich praktyk zawodowych:

1) program praktyk powinien by¢ zgodny z kierunkiem oraz specjalnoscia;



1.

2)
3)

4

program praktyk powinien by¢ opracowany na podstawie Ramowego programu praktyk
zawodowych, stanowigcego Zalacznik nr 6;

termin realizacji, czas trwania praktyki zawodowej, forme zaliczenia oraz wymiar
punktéw ECTS okreéla plan studiéw i program ksztalcenia;

program obowiazujacych praktyk zawodowych dla danego kierunku/specjalnosci
studiéw dostepny jest w Akademickim Biurze Karier oraz dziekanacie i w Intranecie

Uczelni.

Obowiazki studenta, jednostki kierujacej i organizatora praktyk

§ 6.

Do obowigzkéw studenta nalezy w szczegolnosci:

)
2)
3)

)
5)
6

zapoznanie si¢ z zasadami odbywania praktyki zawodowej,

sumiennos¢ 1 staranno$¢ w wykonywaniu powierzonych w trakcie praktyki obowiazkéw,
dostarczenie do Akademickiego Biura Karier Dziennika praktyk z opinig Organizatora
praktyk o odbyciu studenckiej praktyki zawodowej do kornica semestru, w trakcie ktoérego
praktyki miatly miejsce,

przestrzegania ustalonego przez Organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,
przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i pafstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez Organizatora praktyk.

W przypadku, gdy student w sposob razacy naruszy dyscypling pracy lub nie dostosuje si¢

do wymogow podyktowanych charakterem i funkcja instytuciji, Organizator praktyk moze

zada¢ od Uczelni odwolania studenta z praktyki.

Obowigzki Organizatora praktyki:

)
2)
3)
2

5

zapewnienie warunkéw  niezbednych do  przeprowadzenia  praktyki  zgodnie
z postanowieniami umowy lub porozumienia zawartego z Uczelnia,

zapewnienie studentowi odpowiednich warunkéw lokalowych w miejscu odbywania
praktyki,

zapoznanie studenta z przepisami prawa BHP oraz z wymogami dotyczacymi
funkcjonowania instytucij,

wyznaczanie dla studenta opiekuna praktyki z odpowiednim do§wiadczeniem
zawodowym.

poswiadczenie zrealizowania praktyki na druku przygotowanym przez Uczelnie 1

dostarczonym przez studenta.

Obowiazki Akademickiego Biura Karier:

D

koordynowanie procesu organizacji praktyk poprzez zbieranie zgloszen od studentéw
dotyczacych wyboru miejsca i terminu odbywania praktyki, sporzadzanie list studentow
kierowanych na praktyki i przesylanie ich do wskazanych instytucji, wydawanie
koniecznych dokumentéw, nawigzywanie kontaktow z instytucjami gotowymi przyjac

studentow,



2) pomoc w zalatwianiu formalnosci niezbednych do znalezienia praktyki,

3) ustalenie przyczyn niemoznosci zrealizowania przedmiotu porozumienia lub umowy
zawartej pomiedzy Uczelnia a Organizatorem praktyk i niezwloczne przekazanie
informacji o wyzej wymienionych przyczynach Organizatorowi praktyk. Informacja
powinna by¢ przekazana w formie pisemnej (elektronicznie droga mailows, faksem badz

poczta).

Zasady zaliczenia studenckich praktyk zawodowych

§7.

Student zobowiazany jest opisa¢ przebieg praktyki i realizowane zadania w Dzienniku
praktyk, ktory nalezy ztozy¢ w Akademickim Biurze Karier.

Odbycie praktyki powinno by¢ potwierdzone przez bezposredniego przetozonego
nadzorujacego praktyke ze strony Organizatora praktyki.

Opiekun praktyk dokonuje zaliczenia po stwierdzeniu zrealizowania przez studenta
wymaganego programu i czasu trwania praktyk oraz osiagnigcia zalozonych efektow
ksztalcenia.

Niezaliczenie obowiazkowej studenckiej praktyki zawodowej jest réwnoznaczne
z niezrealizowaniem programu studiéw 1 uniemozliwia studentowi przystapienie do
egzaminu dyplomowego i ukonczenie studiow.

Studenci odbywajacy praktyki poza granicami Polski zobowiazani sa dostarczy¢ dokumenty
o odbyciu praktyki w jezyku ich wystawienia oraz ttumaczenie na jezyk polski. Ttumaczenie
dokumentéw z jezyka obcego odbywa si¢ na koszt studenta.

Od decyzji o niezaliczeniu praktyki, o ktérej mowa w ust. 3. przysluguje odwotanie do
Rektora.

§ 8.

Student moze miec zaliczona prace zawodows jako studencka praktyke zawodowsa.

Zaliczenie praktyk jest mozliwe, jezeli student jest lub byl zatrudniony na podstawie

umowy o pracg, jest wlascicielem lub wspotwlascicielem przedsigbiorstwa, odbywa lub

odbywal staz w: przedsiebiorstwie, organizacji spolecznej, stowarzyszeniu, jednostce
naukowo-badawczej, urzedzie administracji publicznej lub innej jednostce organizacyjnej
(np. strazy granicznej, stuzbach celnych itp.) oraz:

1) charakter pracy spelnia wymagania programu praktyk oraz zapewnia osiagniecie efektéw
ksztalcenia przewidzianych dla praktyk zawodowych w programie ksztalcenia danego
kierunku,

2) zatrudnienie, dziatalno§¢ gospodarcza lub staz trwa lub zakonczylo si¢ nie wezeséniej niz
po uplywnie drugiego semestru studiéw,

3) student zlozy wniosek o zaliczenie pracy zawodowej jak studenckiej praktyki
zawodowej, wzor wniosku stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu,



4) student zalaczy aktualny odpis o rejestracji firmy (wyciag z rejestru firm zawierajacy:
date¢ wpisu do rejestru, wykaz wlascicieli/wspotwlascicieli firmy oraz zakres dziatalnosci
tirmy) — w przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.

3. O zaliczenie odbycia praktyk moga ubiega¢ si¢ studenci, ktérzy podczas studidw w innych
uczelniach na kierunkach pokrewnych do studiowanego w WSP uczestniczg lub
uczestniczyli w stazach i praktykach w podmiotach krajowych lub zagranicznych,
gwarantujacych  realizacje programu praktyk zawodowych 1 efektow ksztalcenia
wymaganych przez Uczelnig.

4. Decyzja o zaliczeniu praktyk zawodowych jest podejmowana na pisemny wniosek studenta,
uzupelniony o dokumentacje zaswiadczajaca o praktyce lub stazu pracy, zajmowanym
stanowisku i zakresie obowigzkow.

Przepisy koncowe

§ 9.

1. Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytulu odbywania praktyki.

2. W zwiazku z ust. 1 studentowi nie przystuguja zadne roszczenia finansowe w stosunku do
Uczelni.

3. Praca studenta na rzecz Organizatora praktyk ma charakter nieodplatny, z zastrzezeniem
ust. 4.

4. W przypadku, gdy Organizator praktyk zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytulu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna
umowa zawierana jest pomiedzy Organizatorem praktyk a studentem, bez posrednictwa
Uczelni.

§ 10.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i kwestiach spornych decyzje podejmuje
Rektor.

§ 11.

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 16.01.2018 r.

Rektor
Wyzszej Szkoty Prawa

Prof. dr hab. Urszula Kalina-Prasznic



