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Zatacznik 7b do Regulaminu

RAMOWY PROGRAM STAZU - KIERUNEK BEZPIECZENSTWO WEWNETRZNE

Imieg i nazwisko stazysty:

Miejsce odbywania stazu
(nazwa Zaktadu Pracy):

Opiekun stazysty:

w zakresie wiedzy stazysta zapozna sie:

z informacjami o zakresie dziatania oraz przepisach prawa regulujacych podstawy i cele funkcjonowania
Zaktadu pracy;

ze strukturg organizacyjna, strukturg zarzadzania oraz powigzaniach pomiedzy komdérkami organizacyjnymi
Zaktadu pracy, a takze z zakresami czynnosci i kompetencjami komarek organizacyjnych;

ze specyfikg procedur, rozstrzygnieé i czynnosci podejmowanych w Zaktadzie pracy;

z dokumentacjg, zasadami przygotowywania projektéw pism, procedur, plandw, rozstrzygniec¢ i innych
dokumentéw, wraz ze $ciezkami ich przeptywu, przesytania i archiwizacji;

z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;

w zakresie umiejetnosci stazysta nauczy sie:

wyszukiwaé, dobiera¢ i wykorzystywac¢ dostepne materiaty i informacje potrzebne do realizacji zadan w
Zaktadzie pracy, w tym z wykorzystaniem nowoczesnych technologii;

stosowac przepisy prawa odnoszgce sie bezposrednio do rozstrzygania problemoéw w Zaktadzie pracy;
dokonywac wstepnej oceny i kwalifikacji problemu i zaproponowac sposdb jego rozstrzygniecia;
wykorzystujgc profesjonalne narzedzia, poprawnie prowadzié¢, dokumentowac, klasyfikowac i kwalifikowaé
dokumentacje biurowa;

przygotowac¢ dokument z wykorzystaniem réznych zrdodet informacyjnych przy wykorzystaniu dostepnych
technologii jak i przeprowadzic jego analize i interpretacje;

poprawnie wykonywa¢ i dokumentowaé czynnosci operacyjne wtasciwe dla Zaktadu pracy, w tym
wykorzystujgc profesjonalne narzedzia;

planowac i zorganizowac prace indywidualng i grupowsg;

stosowac techniki pracy biurowej oraz wykorzystywac narzedzia informacyjno-komunikacyjne;
wspotdziataé w grupie w celu realizacji okreslonych zadan;

okreslaé priorytety stuzgce realizacji okreslonego przez siebie lub Opiekuna praktyki zadania;

uzupetnia¢ i udoskonalaé nabytg wiedze i umiejetnosci;

Il w zakresie kompetencji spotecznych stazysta:

zrozumie konieczno$¢ systematycznego uczenia sie i pogtebiania oraz aktualizowania swojej wiedzy
i dostrzeze potrzebe ciggtego ksztatcenia sie i rozwoju zawodowego;

bedzie potrafit dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy i kreatywny;

nabedzie kompetencje do podjecia pracy w instytucjach sektora prywatnego i publicznego w dziedzinie
bezpieczenstwa, jak rowniez do prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

zyska swiadomos¢ odpowiedzialnosci za wykonywang prace i podejmowane decyzje;

zrozumie uwarunkowania skutecznej pracy w zespotfach ludzkich, bedzie przygotowany do samodzielnej
pracy oraz do podejmowania decyzji;

nauczy sie postugiwac sie przy rozwigzywaniu problemoéw zawodowych kategorig interesu publicznego i
nabedzie Swiadomosc¢ potrzeby dziatania na rzecz srodowiska spotecznego.
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Wykaz spersonalizowanych czynnosci i zadan zaplanowanych do wykonania przez stazyste:
Inne uwagi:
Data, podpis stazysty Data, podpis opiekuna
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